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Часть 1. Условия проведения конкурса

	№ п/п
	Параметры конкурентной закупки
	Условия конкурентной закупки

	1.1
	Способ и форма проведения конкурентной закупки
	Открытый конкурс в электронной форме №04/ОКЭ-АО «ОТЛК ЕРА»/2025 (далее – конкурс).

	1.2
	Предмет конкурентной закупки
	Оказание услуг по организации и проведению корпоративного мероприятия.
Сведения о наименовании закупаемых услуг, их количестве (объеме), ценах за единицу услуги (при необходимости), начальной (максимальной) цене договора, расходах участника, нормативных документах, согласно которым установлены требования, технических и функциональных характеристиках услуги, требования к их безопасности, качеству, к результатам, иные требования, связанные с определением соответствия оказываемой услуги потребностям заказчика, место, условия и сроки оказания услуг, форма, сроки и порядок оплаты указываются в техническом задании, являющемся приложением № 1.1 конкурсной документации.

	1.3
	Особенности участия в закупке
	Особенности участия не предусмотрены.

	1.4
	Антидемпинговые меры
	Антидемпинговые меры предусмотрены.

Демпинговой ценой при проведении конкурса считается цена, сниженная по отношению к начальной (максимальной) цене договора на 25% и более. Заявке участника, содержащей демпинговую цену договора (цену лота), присваивается максимальное количество баллов по критерию «Цена договора».

	1.5
	Обеспечение заявок
	Обеспечение заявок не предусмотрено.

	1.6
	Обеспечение исполнения договора
	Обеспечение исполнения договора не предусмотрено.

	1.7
	Подача альтернативных предложений
	Подача альтернативных предложений не предусмотрена.

	1.8
	Приоритет российского происхождения работ, выполняемых российскими лицами, по отношению к работам, выполняемым иностранными лицами
	Приоритет не установлен.



	1.9
	Квалификационные требования к участникам закупки
	1.9.1. Наличие у Участника опыта по оказанию услуг/выполнению работ сопоставимого характера – выездные корпоративы для компаний, с численностью участников более 100 человек за период с 01.02.2023г. по настоящее время (не менее 1 исполненного в полном объеме договора). 
Подтверждающие документы: 

1. Копии исполненных договоров;
2. Копии актов подтверждающих исполнение договоров в полном объеме;
3. Портфолио работ (включающего в себя краткое содержание по мероприятию, предоставленному в качестве подтверждения по данному квалификационному требованию: визуализацию, локации и наполнение мероприятий).
В копиях договоров и актов оказанных услуг допускается удалить конфиденциальную информацию, при условии, что будут отражены: Заказчик и Исполнитель, предмет договора (состав услуг, в том числе численность участников мероприятия), факт подписания договора с двух сторон, дата заключения договора, стоимость услуг (работ).
При представлении в электронной форме документы должны быть сканированы с оригинала или подписаны электронной подписью. 

	1.10
	Изменение количества предусмотренных договором услуг при изменении потребности
	Изменение количества предусмотренных договором объема услуг, при изменении потребности в услугах, на выполнение которых заключен договор, допускается в пределах 30 (тридцати) процентов от начальной (максимальной) цены договора без учета НДС.

	1.11
	Выбор победителя
	По итогам закупки определяется один победитель.

	1.12
	Количество договоров и их виды
	1 (один) договор на оказание услуг по организации и проведению корпоративного мероприятия.



	1.13
	Особые условия заключения и исполнения договора
	Перечень документов, которые предоставляются при заключении договора:

1. Учредительные документы контрагента с учетом всех изменений и дополнений к ним, свидетельства/лист записи о государственной регистрации внесенных в них изменений и дополнений; 

2. Свидетельство о государственной регистрации контрагента (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), свидетельства/лист записи о внесении в государственный реестр изменений в сведения о юридическом лице, не связанных с внесением изменений в учредительные документы, свидетельство о постановке контрагента на учет в налоговом органе (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

3. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, выданная регистрирующим органом не ранее чем за один месяц до представления проекта договора на согласование или выписка из единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, подписанная усиленной квалифицированной электронной подписью налогового органа;

4. Документы, подтверждающие полномочия лица на подписание договора, оформленные надлежащим образом (протокол (решение) уполномоченного органа управления контрагента о назначении исполнительного органа; доверенность, если договор со стороны контрагента подписан не единоличным исполнительным органом; согласование соответствующего органа управления контрагента о совершении сделки, предусмотренной договором, в случаях, когда это определено законодательством Российской Федерации и учредительными документами контрагента);

5. Копия паспорта (для физических лиц, индивидуальных предпринимателей);

6. Специальное разрешение (лицензии, свидетельства о допуске, выданные саморегулируемой организацией, аттестат аккредитации и.т.п.) если деятельность, которую осуществляет контрагент, требует специального разрешения на её осуществление в соответствии с законодательством Российской Федерации;

7. Письмо (информационная справка), содержащее сведения обо всей цепочке собственников контрагента (до конечных бенефициаров), с приложением подтверждающих документов (за исключением договоров административно-хозяйственного назначения, а также договоров, заключаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации в рамках публичной оферты).

Документы, указанные в пункте 1.13 предоставляются Победителем процедуры, если такие документы отсутствуют в открытых источниках. Документы, находящиеся в открытых источниках, предоставляются Победителем процедуры в виде информации в формате DOC или DOCX с указанием наименования документа и активной ссылкой на документ в сети Интернет.

	1.14
	Приложения:
	1.1. Техническое задание;
1.2. Проект договора;
1.3. Формы документов, предоставляемых в составе заявки участника:

Форма заявки участника; 

Форма технического предложения участника; 
Приложение 1.4: Критерии и порядок оценки заявок.


Приложение № 1.1

к конкурсной документации 

Техническое задание
	1. Наименование закупаемых услуг, их количество (объем), цены за единицу услуги и начальная (максимальная) цена договора

	Наименование услуги
	Ед. изм.
	Количество (объем)
	Цена без учета НДС в руб. 



	Оказание услуг по организации и проведению корпоративного мероприятия.
	усл.ед.
	1
	14 580 697,30



	Общая начальная (максимальная) цена договора без учета НДС в руб.
	14 580 697,30

	Порядок формирования начальной (максимальной) цены
	Начальная (максимальная) цена Договора включает в себя трансфер, аренду площадок, организацию питания, администрирование, разработку концепции мероприятия, выступление музыкантов, налоги и сборы (за исключением НДС), расходы на страхование рисков и другие обязательные платежи, уплачиваемые в соответствии с действующим законодательством исполнителем при оказании данных услуг, а также все накладные расходы.

	2. Требования к услугам

	Нормативные документы, согласно которым установлены требования
	Оказание услуг должно выполняться с соблюдением правил по технике безопасности, с обеспечением необходимых противопожарных мероприятий, с соблюдением правил электробезопасности и др.

	Технические и функциональные характеристики товара, работы, услуги
	1.1.
Заказчик осуществляет бронирование отеля «Мойка 22» самостоятельно.
1.2.
Исполнитель организует встречу Участников в отеле «Мойка 22», осуществляет помощь с регистрацией при заезде, а также сопровождает всех участников по всем вопросам проживания в отеле в течение всего периода проживания. Организация встречи Участников в отеле предусматривает в том числе приветственные напитки, включая шампанское.
2. Требования к трансферу Участников по маршруту: г. Москва – г. Санкт-Петербург – г. Москва

2.1 Исполнитель организует бронирование, оформление и заблаговременную передачу участникам мероприятия ж/д билетов: г. Москва – г. Санкт-Петербург – г. Москва:

- туда 26 июня на утренний рейс/рейсы с 09:00 до 10:00;

- обратно 28 июня на дневной рейс/рейсы в период с 14:00 до 19:00.

2.2. Классы билетов и количество участников*:

-  Первый класс для 1 (одного) Участника;

- не ниже класса Бизнес для 6 (шести) Участников; 

- класса Эконом для 153 (ста пятидесяти трех) Участников.
В случае отсутствия билетов на Сапсан допускается деление участников на разные рейсы по согласованию с заказчиком.

Прибытие в г. Санкт-Петербург желательно рассчитать так, чтобы Участники сразу по прибытии с ж/д вокзала могли заселиться в отель «Мойка 22», и было время на сборы для вечернего мероприятия.       

*Количество Участников может быть изменено (не более максимального количества участников).

2.3. Исполнитель обязуется соблюдать конфиденциальность полученных при оказании услуг персональных данных и обеспечивать их безопасность при обработке, принимая все необходимые меры в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

3. Требования к трансферу по маршруту: ж/д вокзал – отель – ж/д вокзал (при необходимости, по согласованию с Заказчиком).
3.1. Исполнитель организует встречу Участников на ж/д вокзале и обеспечивает трансфер от ж/д вокзала в отель «Мойка 22».

3.2. В день окончания проведения мероприятия Исполнитель обеспечивает трансфер для Участников из отеля «Мойка 22» на ж/д вокзал.

3.3. Исполнитель обеспечивает трансфер до всех локаций во все дни мероприятия.

3.4. Требования к трансферу для Участников:

- микроавтобус бизнес-класса вместимостью до 10 человек;

- комфортабельные микроавтобусы и/или комфортабельные автобусы вместимостью до 40 человек, количество автобусов и/или микроавтобусов рассчитывается в зависимости от количества участников.

4. Разработка концепции и сценария проведения мероприятия.

4.1.
Исполнитель разрабатывает оригинальные концепции на одно дневное и два вечерних мероприятия, с учетом участия сотрудников компании, составление тайминга мероприятия и различных активностей/составляющих мероприятия.

4.1.1. Концепции включают:

- краткое описание;

- проект программы мероприятия;

- макеты визуализации оформления площадки, расстановки мебели, необходимого оборудования.

4.1.2. Концепции предоставляются Исполнителем для согласования с Заказчиком в виде документа в формате .doc и в виде презентации в формате .pdf на русском языке. Исполнитель согласовывает концепцию с Заказчиком не позднее 20 мая 2025 г.

4.2.
 Исполнитель разрабатывает сценарий проведения мероприятия. Сценарий должен содержать список запланированных мероприятий и действий, необходимых для реализации мероприятия, в том числе организационное обеспечение Участников (встреча, сопровождение). Исполнитель согласовывает сценарий с Заказчиком не позднее 30 мая 2025 г. Сценарий предоставляется в формате .doc на русском языке. 

5.
Требования к организации развлекательной части:

5.1. Мероприятие ко Дню компании включает в себя: 

5.1.1. 26 июня 2025г. вечерняя программа:

- проведение праздничного ужина до 160 Участников в формате фуршета (шведский стол) с частичной рассадкой. Исполнитель арендует ресторан с открытой площадкой (в приоритете), расположенный в пределах 30-минутной доступности на транспорте от отеля «Мойка 22» и общей вместимостью до 160 человек для проведения мероприятия. Время проведения мероприятия: с 18.00 до 01.00, не включая время на монтаж/ демонтаж необходимого оборудования, мебели, декора, соответствующие концепции вечера.

5.1.2. 27 июня 2025г. дневная программа:

- организация активностей для сотрудников в количестве до 160 человек. Исполнитель готовит несколько экскурсий и/или активностей на выбор участников общей продолжительностью не более 4 часов по местным достопримечательностям. Мероприятие должно включать обед в формате шведского стола в ресторане отеля, где проживают Участники/либо в другом ресторане (по согласованию с Заказчиком) общей вместимостью до 160 человек после завершения экскурсионной программы.

5.1.3. 27 июня 2025г. вечерняя программа:

- финальное мероприятие не более чем для 160 Участников в формате банкета или в формате фуршета (шведского стола) с частичной рассадкой в зависимости от возможностей ресторана. Исполнитель арендует ресторан, расположенный в пределах 30-минутной доступности на транспорте от отеля «Мойка 22» и общей вместимостью до 160 человек для проведения мероприятия. Аренда с 18.00 до 01.00, не включая время на монтаж/ демонтаж необходимого оборудования, мебели, декора, соответствующие концепции вечера.

6.
Исполнитель обеспечивает

6.1. Аренду помещений согласно разделу 5 общей вместимостью не менее 160 человек для проведения мероприятий. 

6.2. Аренду мебели, декора, в соответствие с концепцией проведения мероприятий согласно пп. 5.1.1.,5.1.2., 5.1.3. при необходимости. Исполнитель обеспечивает: 

- не менее 100 посадочных мест согласно пп. 5.1.1.

- не менее 16 круглых столов круглых столов (по 8- 10 человек за каждым), не менее 160 комфортных стульев со спинками согласно пп. 5.1.3.

6.3 Оформление помещений, звуковое, световое и иное техническое сопровождение проведения мероприятия. Включает в себя:

- наличие необходимого звукового и светового оборудования;

- услуги звукорежиссера, видеоинженера, светорежиссера, персонала для монтажа/демонтажа оборудования.

6.4.  Предоставление ведущего для проведения мероприятий согласно пп. 5.1.1 и 5.1.3. Ведущий должен иметь опыт работы не менее 5 лет на подобных мероприятиях. Необходимо предоставить ссылки на выступления или видеопрезентацию (с опытом проведения мероприятий схожего масштаба). Ведущий должен проводить развлекательную программу для Участников, интерактивы, конкурсы. Смена не менее 5 часов 26 июня (вечер) и не менее 5 часов 27 июня (вечер) согласно пп. 5.1.1 и 5.1.3 соответственно. Выбор ведущего согласовывается с Заказчиком. 

6.5. Предоставление Кавер-группы (3 сета по 30 мин) для проведения мероприятий согласно п. 5.1.3. Выступление кавер-группы должно включать мужской и женский вокал в инструментальном сопровождении, подтанцовку и интерактивное взаимодействие с участниками мероприятия.   Выбор группы и репертуар согласовывается с Заказчиком.

6.6.
Предоставление диджея, музыкального оформления мероприятий. Смена не менее 7 часов 26 июня (вечер) и не менее 7 часов 27 июня (вечер) согласно пп. 5.1.1 и 5.1.3 соответственно. При необходимости подбор музыкального материала, нарезка, микшировка разных фрагментов в единые треки.

6.7.
 Предоставление фотографа и видеоператора. Предоставление ссылок на работы (съемка корпоративных мероприятий). Съемки должны осуществляться при встрече гостей в отеле «Мойка 22» (не менее 1 часа), а также в течение мероприятий согласно пп. 5.1.1., 5.1.2., 5.1.3.  (не менее 5 часов в день). Предоставление в электронном виде исходных файлов не позднее 1 месяца после окончания мероприятия. В цену включено наличие необходимого оборудования у видеооператора в случае сложных съемок, подразумевающих световое и доп. оборудование. Репортажная фотосъёмка мероприятий профессионального уровня. Отражение хронологии событий мероприятия. Ресайз (изменение размера) и цветокоррекция фотографий. Видеооператор предоставляет видео на 2 минуты по каждому дню мероприятий и итоговый фильм про все дни мероприятий на 20 мин, (разрешение FullHD, с качественными звуковыми дорожками) не позднее 1 месяца после окончания мероприятия.

6.8. Исполнитель организует оформление фотозоны, а также декор помещения в соответствии с концепцией мероприятия согласно пп. 5.1.3.

6.9. Услуги координаторов на период проведения мероприятий согласно пп. 5.1.1., 5.1.2., 5.1.3. – не менее 5 человек.

7. Требования к организации питания

7.1. 27 июня обед в отеле для до 160 человек* или на открытой площадке согласно пп.5.1.2 по согласованию с Заказчиком.

7.2. 26 июня на мероприятии согласно пп.5.1.1. должно быть организовано питание в формате фуршета (легкие закуски, горячие закуски, канапе, фрукты, овощи, основное горячее), алкогольные напитки, соки, вода. Меню формируется отдельно при заключении договора и должно быть согласовано с Заказчиком.

7.3. 27 июня на мероприятии согласно пп.5.1.3. должно быть организовано банкетное меню или питание в формате фуршета в зависимости от возможностей ресторана (легкие закуски, горячие закуски, канапе, фрукты, овощи, основное горячее), алкогольные напитки, соки, вода. 

7.4. Меню формируется отдельно при заключении договора и должно быть согласовано с Заказчиком. 

Примерное меню:

вес в граммах,1 шт

 не менее, кол-во штук

Канапе с пармой 

35

100

Сэндвич с ростбифом

45

100

Сэндвич с лососем

60

100

Рулетики с пармой и кедровым орехом

30

100

Профитроли с муссом из лосося

16

100

Профитроль с паштетом

10

100

Спайси крекер с копченным лососем

20

100

Креветка с оливкой на огурце

23

100

Рулетики из баклажанов

27

100

Корейка с пикантным соусом на огурце

30

100

Пряная креветка с сельдереем

21

100

Ассорти свежих овощей и зелени

1020

20

Ассорти сыров и колбас с артишоками и томатами

780

30

Хлебная корзина на 6 человек

640

30

Ассорти из фруктов и ягод

1590

30

Овощи гриль

200

40

Запечённый картофель дольки с розмарином 

200

40

Микс мини десертов

150

50

Горячее на выбор:

Лосось стейк

300

80

Стейк говяжий (миньон, рибай)

300

80

Пример напитков на 2 вечера:

Игристое вино Prosecco Bruni (либо аналогичное по уровню и ценовой категории) – 300 шт. 

Виски Chivas (либо аналогичное по уровню и ценовой категории) – 30 шт. 

Коньяк VSOP (либо аналогичное по уровню и ценовой категории) – 20 шт 

Водка Онегин (либо аналогичное по уровню и ценовой категории) (30 шт)

Вино красное сухое Chianti Vespucci (либо аналогичное по уровню и ценовой категории) – 50 шт

Вино белое сухое Sauvignon Blanc Toro Toro (либо аналогичное по уровню и ценовой категории) – 50 шт

Сок, вода, кола, спрайт из расчета до 160 человек

	Требования к качеству услуги
	Услуга должна быть оказана качественно и своевременно, быть безопасной для жизни и здоровья сотрудников и участников мероприятий. В процессе оказания услуги необходимо обеспечить сохранность имущества, соблюдение санитарных и других установленных требований. Исполнитель несет ответственность за качество оказанных услуг. Услуги должны оказываться в соответствии с датой проведения мероприятия, согласованной с Заказчиком.

	3. Требования к результатам

	Форма предоставления результатов услуг: акт сдачи-приемки оказанных услуг, счет на оплату оказанных услуг, отчет об оказании услуг, копии всех ж/д и авиабилетов.

	4. Требования к конфиденциальности

	В качестве конфиденциальной понимается вся информация, полученная в результате заключения или исполнения Договора, независимо от формы ее представления и от ее природы (включая, но не ограничиваясь: ноу-хау, технические данные, концепции, описания, чертежи, образцы, компьютерные программы и относящуюся к ним документацию, изобретения, дизайны, оборудование, стратегии, прогнозы, деловые связи, перечни нынешних и потенциальных клиентов и/или предложений, юридические, бухгалтерские, финансовые, налоговые и иные документы),  имеющую действительную или потенциальную ценность для любой из Сторон, не известную третьим лицам, к которой нет свободного доступа на законном основании, по отношению к которой Стороны Договора принимают меры по охране ее конфиденциальности. Ограничения применяются в течение всего срока действия Договора и в течение 3 (трех) лет с даты его расторжения и/или прекращения.

	5. Место, условия и порядок поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг

	Место оказания услуг
	г. Санкт-Петербург

	Срок оказания услуг
	Срок действия договора – с даты подписания Договора до полного исполнения обязательств по Договору. 

Дата проведения мероприятия: с 26 по 28 июня 2025г.

	6. Форма, сроки и порядок оплаты

	Форма оплаты
	Оплата осуществляется в безналичной форме путем перечисления средств на счет Исполнителя.

	Авансирование
	Предусмотрена, в размере 80% от суммы договора.

	Срок и порядок Оплаты
	Оплата услуг Исполнителя по Договору осуществляется в следующем порядке:

Оплата 80% от суммы сметы, что является авансовым платежом – подлежит оплате в течение 5 (пяти) банковских дней с момента согласования и утверждения Сторонами сметы, путем подписания соответствующего приложения к Договору.

В течение 5 (пяти) банковских дней с момента подписания Заказчиком без замечаний Акта об оказании Услуг на основании выставленного счета Заказчик обязуется осуществить оплату в размере 20% от стоимости Услуг.

	7. Документы, предоставляемые в подтверждение соответствия предлагаемых участником услуг

	Предоставление документов в подтверждение соответствия предлагаемых участником услуги не требуется.


Приложение №1.2 
к конкурсной документации

Проект договора, заключаемый 

по результатам проведения конкурсной процедуры,
приложен отдельным файлом к конкурсной документации 

	
	Приложение № 1.3
к конкурсной документации

Формы документов, предоставляемых в составе заявки участника

Форма заявки участника 

На бланке участника

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ
В КОНКУРСЕ №____ 

Оформляется участником отдельно по каждому лоту и предоставляется скан с оригинала, подписанного подписью уполномоченного лица и заверенного печатью, при ее наличии

(указать наименование участника, а в случае участия нескольких лиц на стороне одного участника, наименование каждого лица, выступающего на стороне участника)

(далее – участник) полностью изучив всю конкурсную документацию подает заявку на участие в конкурсе

№ _____________________________

(указать номер конкурса согласно конкурсной документации)
(далее – конкурс) на право заключения договора ________________________ _________________________________________________________________ (указать предмет договора согласно конкурсной документации)
Уполномоченным представителям заказчика настоящим предоставляются полномочия наводить справки или проводить исследования с целью изучения отчетов, документов и сведений, представленных в данной заявке, и обращаться к юридическим и физическим лицам, государственным органам и учреждениям, обслуживающим нас банкам за разъяснениями относительно финансовых и технических вопросов.

Настоящая заявка служит также разрешением любому лицу или уполномоченному представителю любого учреждения, на которое содержится ссылка в сопровождающей документации, предоставлять любую информацию, необходимую для проверки заявлений и сведений, содержащихся в настоящей заявке, или относящихся к ресурсам, опыту и компетенции участника.

Настоящим подтверждается, что участник ознакомился с условиями конкурсной документации, с ними согласен и возражений не имеет.

В частности, участник, подавая настоящую заявку, согласен с тем, что:

- результаты рассмотрения заявки зависят от проверки всех данных, представленных участником, а также иных сведений, имеющихся в распоряжении заказчика;

- за любую ошибку или упущение в представленной участником заявке ответственность целиком и полностью будет лежать на участнике;
- заказчик вправе отказаться от проведения конкурса в порядке, предусмотренном конкурсной документацией без объяснения причин;

- по итогам конкурса заказчик вправе заключить договоры с несколькими участниками конкурса в порядке и в случае, установленных конкурсной документацией.

В случае признания участника победителем (в случае принятия решения о заключении договора с участником) участник обязуется:

1. Придерживаться положений нашей заявки в 120 (ста двадцати) календарных дней (участник вправе указать более длительный срок действия заявки) с даты, установленной как день вскрытия заявок. Заявка будет оставаться для нас обязательной до истечения указанного периода.

2. До заключения договора представить сведения о своих владельцах, включая конечных бенефициаров, с приложением подтверждающих документов. 

3. Подписать договор(ы) на условиях настоящей конкурсной заявки и на условиях, объявленных в конкурсной документации.

4. Исполнять обязанности, предусмотренные заключенным договором, строго в соответствии с требованиями такого договора. 

5. Не вносить в договор изменения, не предусмотренные условиями конкурсной документации.

Участник подтверждает, что:

-  результаты работ, предлагаемые участником, свободны от любых прав со стороны третьих лиц, участник согласен передать все права на товары, результаты работ, в случае признания победителем заказчику;

- участник не находится в процессе ликвидации;

- в отношении участника не открыто конкурсное производство;

- на имущество участника не наложен арест, экономическая деятельность не приостановлена;

- у руководителей, членов коллегиального исполнительного органа и главного бухгалтера участника отсутствуют непогашенные судимости за преступления в сфере экономики, в отношении указанных лиц не применялись наказание в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товаров, выполнением работ, оказанием услуг, являющихся предметом конкурса, и административные наказания в виде дисквалификации;

- участнику известно, что за подделку, изготовление официального документа, а также штампов, печатей и бланков, а равно за использование заведомо подложного документа, поддельных штампов, печатей и бланков предусмотрена уголовная или административная ответственность.

Участник подтверждает, что при подготовке заявки на участие в конкурсе обеспечено соблюдение требований Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», в том числе о получении согласий и направлении уведомлений, необходимых для передачи и обработки персональных данных субъектов персональных данных, указанных в заявке, в целях проведения конкурса.

Участник подтверждает и гарантирует подлинность всех документов, представленных в составе конкурсной заявки.

Сделанные заявления и сведения, представленные в настоящей заявке, являются полными, точными и верными.

В подтверждение этого участник предоставляет необходимые сведения и документы.

Сведения об участнике:

№ п/п

Требуемая информация

Сведения об участнике

1

Является ли участник производителем (лицом, изготавливающим товары, продукции, выполняющим работы, оказывающим услуги)

 Да                   Нет

2

Контактные данные лица, с которым может связаться заказчик для получения дополнительной информации об участнике

ФИО: _______________________________

Должность: __________________________

Телефон: ____________________________

3

Контактные данные лица, ответственного за предоставление обеспечения исполнения договора (заполняется в случае, если требование об обеспечении исполнения договора установлено в документации и участник предоставляет обеспечение в форме банковской гарантии)

ФИО: _______________________________

Должность: __________________________

Телефон: ____________________________

Адрес электронной почты: _______________
4.

Сведения об участнике, а также о лицах, выступающих на стороне участника (указать сведения в отношении каждого лица, выступающего на стороне участника):

1.

Наименование лица: ______________________ (указать наименование, организационно-правовую форму каждого лица, выступающего на стороне участника (в случае участия физического лица на стороне участника указать ФИО каждого лица, выступающего на стороне участника)

Адрес: _______________________________ (указать адрес каждого лица, выступающего на стороне участника)

Фактическое местонахождение: ________________________________________ (указать местонахождения каждого лица, выступающего на стороне участника)
Телефон: _______________________ (указать телефон каждого лица, выступающего на стороне участника)

Факс: __________________________ (указать факс каждого лица, выступающего на стороне участника)
Адрес электронной почты: ________________ указать адрес электронной почты каждого лица, выступающего на стороне участника
ИНН: ________________________________ указать ИНН каждого лица, выступающего на стороне участника.

2.

……

3.

……

4.

……

Представитель, имеющий полномочия подписать заявку на участие от имени

__________________________________________________________________

(полное наименование участника)

___________________________________________

Печать (при наличии)


(должность, подпись, ФИО)

«____» _________ 20__ г.
Форма технического предложения участника

Инструкция по заполнению формы технического предложения:

Оформляется участником отдельно по каждому лоту и предоставляется скан с оригинала, подписанного подписью уполномоченного лица и заверенного печатью, при ее наличии
Техническое предложение

«____» ___________ 20__ г.

Характеристики услуг должны быть изложены таким образом, чтобы при рассмотрении и оценке заявок не допускалось их неоднозначное толкование. Описание характеристик должно соответствовать требованиям технического задания, а также форме технического предложения. 

Техническое предложение предоставляется в составе заявки на участие в закупке

Техническое предложение

Номер закупки и предмет ______________________________________ (участник должен указать номер закупки и предмет, соответствующие указанным в документации)

1. Подавая настоящее техническое предложение, обязуюсь:

а) оказать услуги, предусмотренные настоящим техническим предложением, в полном соответствии с:

-требованиями к качеству оказания услуг, указанными в техническом задании документации о закупке;

-требованиями к результату оказания услуг, указанными в техническом задании документации о закупке;

б) оказать услуги, в месте(ах), предусмотренном(ых) в техническом задании документации о закупке;

в) оказать услуги в соответствии с условиями и порядком оказания услуг, указанными в техническом задании документации о закупке.

2. Подавая настоящее техническое предложение, выражаю свое согласие с формой, порядком и сроками оплаты, условиями и порядком оказания услуг, указанными в техническом задании документации о закупке.

3. Подавая настоящее техническое предложение, подтверждаю, что порядок формирования предложенной цены соответствует требованиям технического задания и включает все расходы, предусмотренные в техническом задании документации о закупке.

Наименование предложенных услуг, их количество (объем) и предложенная цена договора

Наименование услуги

Ед.изм.

Количество (объем)

Общая цена в руб. без учета НДС

Оказание услуг по организации и проведению корпоративного мероприятия.
усл.ед.

1

Участнику закупки необходимо указать цену в рублях без учета НДС

Применяемая
участником ставка НДС

Указать применяемую налоговую ставку.
Порядок формирования предложенной цены
Цена договора включает участник должен указать учтены ли в цене расходы, на перевозку, страхование и т.п., уплату таможенных пошлин, налогов (кроме НДС), и других обязательных платежей) в соответствии с порядком формирования начальной (максимальной) цены, указанным в техническом задании приложения № 1.1 к конкурсной документации.

Характеристики предлагаемых услуг 
Оказание услуг по организации и проведению корпоративного мероприятия.
Технические и функциональные характеристики товара, работы, услуги
Участник должен перечислить характеристики товаров, работ, услуг в соответствии с требованиями технического задания приложения № 1.1 к конкурсной документации и указать их конкретные значения.

Участник вместо перечисления характеристик вправе указать: «_________ (указать наименование участника) настоящим подтверждает, что предлагаемые работы, услуги соответствуют техническим и функциональным требованиям к работам, услугам, указанным в техническом задании приложения № 1.1 к конкурсной документации».

Требования к качеству услуги
Участник вместо перечисления характеристик вправе указать: «_________ (указать наименование участника) настоящим подтверждает, что предлагаемый товар, работы, услуги соответствует установленным требованиям, указанным в техническом задании приложения № 1.1 к конкурсной документации.».

Результат оказания услуг

Участник должен указать гарантируемый результат и согласие с условиями технического задания приложения № 1.1 к конкурсной документации.

Например:

По итогам оказания услуг Заказчику будет переданы результаты оказанных услуг, платёжные документы в сроки и на условиях заявки Заказчика, в соответствии с требованиями, установленными в заявке Заказчика, техническом задании документации, договоре».

Место, условия и порядок оказания услуг

Место оказания услуг
Участник должен указать место оказания услуг в соответствии с требованиями технического задания.

Участник вместо указания места оказания услуг вправе указать: «_________ (указать наименование участника) настоящим подтверждает, что окажет услуги в месте(ах), указанном(ых) в техническом задании документации».

Сроки оказания услуг
Участник должен указать сроки поставки товара, выполнения работ, оказания услуг в соответствии с требованиями технического задания в формате: ДД.ММ.ГГГГ.

Участник вместо указания сроков поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг вправе указать: «_________ (указать наименование участника) настоящим подтверждает, что поставит товар, выполнит работы, окажет услуги в сроки, указанные в техническом задании документации.

Форма, сроки и порядок оплаты

Форма оплаты
Участник должен указать форму оплаты по договору в соответствии с требованиями технического задания.

Участник вместо указания формы оплаты вправе указать: «_________ (указать наименование участника) настоящим подтверждает, что согласен с формой оплаты, указанной в техническом задании приложения № 1.1 к конкурсной документации.

Срок и порядок оплаты
Участник должен указать конкретные сроки и порядок оплаты по договору в соответствии с требованиями технического задания.

Участник вместо указания срока и порядка оплаты вправе указать: «_________ (указать наименование участника) настоящим подтверждает, что согласен со сроками и порядком оплаты, указанными в техническом задании приложения № 1.1 к конкурсной документации.

Имеющий полномочия подписать техническое предложение участника от имени ______________________________________________

(Полное наименование участника)

_______________________________________________________________

(Должность, подпись, ФИО)                                                

Печать (при наличии)
Приложение 1.4. к конкурсной документации
Критерии и порядок оценки и сопоставления конкурсных заявок

1. При сопоставлении заявок и определении победителя конкурса оцениваются:

Критерии и подкритерии

Порядок оценки по критерию (подкритерию)
Рейтинг в баллах
1.
Стоимостные критерии оценки

1.1. Цена договора (в денежных единицах – российский рубль)
Содержание критерия:

В рамках критерия оценивается предлагаемая участником: цена договора.
Сравнение цен заявок производится по предложенной цене договора без учета НДС.
Заявкам участников, в предложениях которых содержатся предложения демпинговой цены (сниженной на 25% и более от начальной (максимальной) цены) присваивается максимальное количество баллов по критерию «Цена договора» – 40 баллов.
Подтверждающие документы: 

Ценовое предложение по Форме технического предложения участника (приложение 1.3. конкурсной документации).
Порядок оценки по критерию:

Заявка каждого участника, в которой предложена не демпинговая цена, оценивается путем сравнения начальной (максимальной) цены, сниженной на максимально допустимый размер снижения цены, установленный в конкурсной документации (максимально допустимый размер снижения цены определяется по формуле: Цmin=((Цнач.мaкс. – 0,25* Цнач.мaкс.) + 1 копейка), с ценой, предложенной каждым участником (Цi), по формуле:      

                             Цmin

        КБiцена =  ────── * N , где

                                Цi

i = 1…n, n – количество участников;

КБiцена – количество баллов i-ого участника;

Цi – цена, предложенная i-ым участником (без учета НДС);

Цmin - Начальная (максимальная) цена, сниженная на максимально допустимый размер снижения цены, установленный в конкурсной документации, без учета НДС. 

Цmin= (14 580 697,30 - 0,25* 14 580 697,30) + 1 копейка= 10 935 522,99 руб.
Цнач.мaкс.– начальная (максимальная) цена (без учета НДС);

N – максимально возможное количество баллов (40 баллов).

Заявки, содержащие предложения демпинговой цены (сниженной на размер превышающий, установленный в пункте 1.4 конкурсной документации), по вышеприведенной формуле не оцениваются.
40

2. Нестоимостные критерии оценки 
2.1. Cоответствие разработанной концепции мероприятия требованиям, указанным в техническом задании (А1)
Содержание критерия:

Оценка заявок участников процедуры закупки по критерию «Соответствие разработанной концепции мероприятия требованиям, указанным в техническом задании» осуществляется на основе анализа качественных характеристик созданного участником результата творческого труда, а также качества его исполнения.

Подтверждающие документы:

- Презентация (участник закупки в составе заявки может приложить не более 2 вариантов презентации), включающая краткое описание мероприятия (P1), проект программы (P2), макеты визуализации (P3) и информацию о расположении площадки, наличии открытой площадки и т.д. (P4);

Порядок оценки по критерию:
Для оценки заявок по критерию «соответствие разработанной концепции мероприятия требованиям, указанным в техническом задании» в отношении каждой заявки присваивается значение от 0 до 100 баллов по нижеперечисленным подкритериям.
Оценка заявок на участие в процедуре закупки по критерию «Соответствие разработанной концепции мероприятия требованиям, указанным в техническом задании» и присвоение итоговых баллов по критерию осуществляется по формуле:

А1 =0,3(Р1i+Р2i+ Р3i+ Р4i), 
где P1i, P2i, P3i, Р4i – количество баллов присвоенных i-му участнику за наличие/отсутствие предложений, соответствующих требуемым параметрам подкритерия.
Участник получает 0 баллов, если не предоставил требуемую информацию (презентацию).

Перечень подкритериев по критерию «соответствие разработанной концепции мероприятия требованиям, указанным в техническом задании» и порядок оценки по ним:

Р1: Краткое описание мероприятия (всего 3 параметра):

- краткое описание включает основную идею, ключевые активности и формат проведения для понимания общей концепции мероприятия;
- краткое описание четкое, лаконичное и легко воспринимаемое;
- в кратком описании прослеживается оригинальная идея, отличающая мероприятие от следующих стилей:

- Советский шик;
- Розовый стиль;
- White party;
- Стиляги;
- Пижамная вечеринка;
- Греческий стиль;
- Яркий стиль;
- Рок;
- Black party;
- Красное/черное;
- Бохо;
- Казино;
- Старый английский стиль.

Оценка по подкритерию P1:

- несоответствие параметрам – 0 баллов;

- полное соответствие параметрам – 30 баллов.
Р2: Проект программы мероприятия (всего 4 параметра):

- проект программы структурирован, последователен, что обеспечивает чёткое и логичное представление о ходе мероприятия от начала до конца;
- проект программы включает примерный тайминг всех запланированных активностей;
- каждый пункт программы сопровождается кратким, но информативным описанием, раскрывающим суть и цели активности;

- проект программы включает информацию (портфолио) о всех приглашённых специалистах, таких как ведущий, кавер-группа и диджей.

Оценка по подкритерию P2:

- несоответствие параметрам – 0 баллов;

- соответствие параметрам на более чем 50% (не менее 3 параметров) – 15 баллов;

- полное соответствие параметрам – 30 баллов.
P3: Макеты визуализации оформления площадки, расстановки мебели, необходимого оборудования (всего 2 параметра):
- макеты визуализации соответствуют общей концепции и стилю корпоративного мероприятия;
- макеты визуализации учитывают особенности целевой аудитории и обеспечивают комфортное размещение участников мероприятия.

Оценка по подкритерию P3:

- несоответствие параметрам – 0 баллов;

- полное соответствие параметрам – 20 баллов.
Р4: Соответствие предлагаемых локаций и площадок для проведения мероприятий с представленными концепциями и требованиями, описанными в п.5.1.1. и 5.1.3. «Технических и функциональных характеристик товаров, работ, услуг» Технического задания (Приложения №1.1 к Конкурсной документации):
- расположение площадки в пределах 30-минутной доступности на транспорте от отеля общей вместимостью до 160 человек для проведения мероприятия;

- наличие открытой площадки у ресторана для проведения мероприятий, согласно п.5.1.1. и 5.1.3. «Технических и функциональных характеристик товаров, работ, услуг» Технического задания (Приложения №1.1 к Конкурсной документации).
Оценка по подкритерию P4:
- несоответствие параметрам – 0 баллов;

- полное соответствие параметрам – 20 баллов.
30
2.2 Опыт участника по выполнению работ сопоставимого характера.

В рамках критерия оценивается опыт по оказанию услуг/выполнению работ сопоставимого характера – выездные корпоративы для компаний, с численностью участников более 100 человек за период с 01.02.2023г. по настоящее время.

Подтверждающие документы:

1.Копии исполненных договоров в полном объеме;

2.Копии актов подтверждающих исполнение договоров в полном объеме;

3.Портфолио работ (включающего в себя краткое содержание по мероприятию, предоставленному в качестве подтверждения по данному критерию: визуализацию, локации и наполнение мероприятий).
Порядок оценки по критерию:
- при предоставлении участником закупки менее 3 договоров, подтверждающих опыт оказания аналогичных услуг– 0 баллов; 
- при предоставлении участником закупки от 3 до 4 договоров, подтверждающих опыт оказания аналогичных услуг - 50 баллов 
- при предоставлении участником закупки от 5 договоров, подтверждающих опыт оказания аналогичных услуг - 100 баллов.
Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «опыт участника по выполнению работ сопоставимого характера» умножается на критерий значимости. 

Критерий значимости- 0,2.
Участник получает 0 баллов, если не предоставил требуемые подтверждающие документы.

      20

2.3. Наличие рекомендаций от крупных компаний-клиентов.
В рамках критерия оценивается наличие рекомендаций от крупных компаний-клиентов (выручка не менее 2 млрд. руб. по состоянию на 2024 год) за период с 01.01.2022г. по настоящее время.
Выручку компаний можно проверить по ссылке: https://bo.nalog.ru/.
Подтверждающие документы:

- заверенные подписью и печатью рекомендательные письма.
Порядок оценки по критерию:
- по 20 баллов за каждую рекомендацию, но не более 100 баллов.

Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «Наличие рекомендаций от крупных компаний-клиентов» умножается на критерий значимости.

Критерий значимости- 0,1
Участник получает 0 баллов, если не предоставил требуемые подтверждающие документы.
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2. Рейтинг заявки представляет собой оценку в баллах, получаемую каждым участником процедуры закупки по результатам оценки по критериям.

3. Дробное значение рейтинга по критериям округляется до двух десятичных знаков после запятой.

4. Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в настоящем Приложении. Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения договора производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.

5. Оценка заявок осуществляется на основании технического предложения, документов, представленных в подтверждение соответствия квалификационным требованиям (при установлении в п. 1.9. документации), требованиям технического задания, иных документов, представленных в составе заявки.
	
	


Часть 2. Сроки проведения закупки, контактные данные

	№п/п
	Параметры закупки
	Сведения о закупке

	2.1
	Сведения о заказчике
	Заказчик: Заказчик – Акционерное общество «Объединенная транспортно-логистическая компания – Евразийский железнодорожный альянс»,

107078, г. Москва, ул. Садовая-Черногрязская, дом 8, строение 7. 

Контактные данные:

Контактное лицо: Заместитель директора департамента по закупкам правового департамента Бирюков Эдуард Владимирович. 

Адрес электронной почты: e.biryukov@utlc.com

Номер телефона: 8 (495) 995-95-91, доб. 111.

Номер факса: 8 (495) 995-95-91.

	2.2
	Порядок, место, дата начала и окончания срока подачи заявок, вскрытие заявок
	Заявки подаются в порядке требований конкурсной документации на Электронной торговой площадке Росэлторг.Бизнес https://business.roseltorg.ru (далее – ЭТП).
Дата начала подачи заявок – с момента опубликования извещения и конкурсной документации на ЭТП 25.04.2025г.
Дата окончания срока подачи заявок – 12:00 часов московского времени 13.05.2025г.
Вскрытие заявок осуществляется по истечении срока подачи заявок 12:00 часов московского времени 13.05.2025г. на ЭТП.

	2.3
	Дата рассмотрения предложений участников конкурса и подведения итогов конкурса 
	Рассмотрение конкурсных заявок осуществляется 15.05.2025г.
в 12:00 московского времени.
Подведение итогов конкурса осуществляется 15.05.2025г. в 14:00 московского времени.

	2.4
	Порядок направления запросов на разъяснение положений конкурсной документации и предоставления разъяснений положений конкурсной документации
	Порядок направления запросов на разъяснение положений конкурсной документации и предоставления разъяснений положений конкурсной документации указан в ч. 3 конкурсной документации.

Срок направления участниками запросов на разъяснение положений конкурсной документации: с 25.04.2025г. по 08.05.2025г. (включительно).

Дата начала срока предоставления участникам разъяснений положений конкурсной документации: 25.05.2025г.
Дата окончания срока предоставления участникам разъяснений положений конкурсной документации: 12.05.2025г.


